PROGRAM ¢ POLICY e STRATEGI « HANDLINGSPLAN ¢ RIKTLINJER

Riktlinjer for enskild
pedagogisk omsorg

*
Orebro kommun 120220429 | |551/2022 | '

orebro.se OREBRO



@ RIKTLINJER FOR ENSKILD PEDAGOGISK OMSORG

RIKTLINJER

Sikerstiller ett riktigt agerande och en god kvalitet vid handliggning
och utfoérande.

Beslutad av Programnimnd barn och utbildning den 6 mars 2019.
Reviderad av Programnimnd barn och utbildning den 29 april 2022.

Dokumentansvarig pé politisk niva: Programnimnd barn och utbildning
Dokumentansvarig pé tjinstemannaniva: Programdirektor



RIKTLINJER FOR ENSKILD PEDAGOGISK OMSORG

Sammanfattning

Riktlinjerna omfattar verksamheten pedagogisk omsorg i enskild regi.

Riktlinjerna riktar sig till huvudman och personal i verksamheten samt till personal inom
administration fOr enskild regi. Riktlinjerna riktar sig 4ven till forilder med barn i avsedd
verksamhet samt andra medborgare med intresse f6r omradet.

Programnidmnd barn och utbildning Orebro kommun fattar beslut om tva typer av
styrdokument; Riktlinjer och Resursférdelningsmodeller. I styrdokumenten ingar bland
annat vilken service kommunen ska erbjuda kommuninvdnarna samt hur resurserna ska
férdelas.

Riktlinjer f6r pedagogisk omsorg ska styra huvudmiénnen sa att verksamheterna bedrivs
med god och likvirdig kvalitet.
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RIKTLINJER FOR ENSKILD PEDAGOGISK OMSORG

1. Inledning

Enligt skollagen ska en kommun striva efter att istillet f6r forskola eller fritidshem
erbjuda pedagogisk omsorg om barnets virdnadshavare 6nskar det. Sadan omsorg ska
genom pedagogisk verksamhet stimulera barns utveckling och lirande (25 kap. 2 §
skollagen (2010:800)). Begreppet pedagogisk omsorg ir ett samlingsbegrepp for flera
verksamhetsformer och dr ett alternativ till f6rskola, fritidshem och 6ppen
fritidshemsverksamhet.

En huvudman som beviljats ritt till bidrag f6r pedagogisk omsorg ska ansvara for att
verksamheten uppfyller de krav som f6ljer av lagar och andra foreskrifter som édr
tillimpliga f6r verksamheten (26 kap. 2 § skollagen).

Liroplanen for forskolan dr vigledande f6r pedagogisk omsorg. Det dr viktigt att
huvudmannen f6r verksamheten sidkerstiller att personalen dr fortrogen med innehallet i
savil forskolans liroplan som skollagens bestimmelser och Orebro kommuns riktlinjer.

Skolverkets allménna rad med kommentarer f6r pedagogisk omsorg (SKOLFS 2012:90)
beskriver hur huvudman och anstillda i pedagogisk omsorg kan arbeta f6r att uppna
skollagens krav. De allminna raden f6r pedagogisk omsorg idr stéd f6r huvudmannen
och syftar till att paverka utvecklingen 1 en viss riktning och till att frimja en enhetlig
rittstillimpning. Rdden bor dirfor f6ljas om inte enskilda huvudmin handlar pa ett annat
sitt som gor att kraven i bestimmelserna uppfylls.

Riktlinjerna f6r enskild pedagogisk omsorg i Orebro kommun utgdr fran skollagen och
Skolverkets allmdnna rad for pedagogisk omsorg samt férskolans liroplan i tillimpliga
delar. Orebro kommuns riktlinjer anger vad som ska uppnas i friga om kvalitet pa
verksamhet och serviceniva till kommunens invanatre och besktiver vidare vissa rutiner
som giller for verksamhetsomradet. Riktlinjerna redovisar och fortydliga de nationella
styrdokumentens krav.

Skollagen, Skolverkets allméinna rad f6r pedagogisk omsorg och férskolans liroplan
(Lpf6 18) kan himtas pa:
www.skolverket.se

Dessa riktlinjer kan himtas pa:
www.orebro.se

Programnidmnd barn och utbildning uppdaterar fortlépande dessa riktlinjer med
anledning av férindringar i lagstiftning, praxis eller politiska beslut i kommunen. Nar
uppdateringar gors i riktlinjerna anges det pa Orebro kommuns hemsida.

Lagar, férordningar och riktlinjer som reglerar den pedagogiska omsorgens verksamhet
kallas i dessa riktlinjer 61 styrdokument. Den som innehar ritt till bidrag benimns 1 dessa
riktlinjer huvudman. Med anvindningen av ordet verksambet avses i det hir dokumentet
pedagogisk omsorg. Nir det i riktlinjerna sktivs “alla delar i verksambeten” avses den
pedagogiska delen sévil som den omsorg som en dag innehdller. Det etablerade
begreppet f6r yrkesgruppen som arbetar inom pedagogisk omsorg dr dagbarnvardare,
men yrkesgruppen nimns inte i skollagen. Nir det 4r friga om nigon annan form av
pedagogisk omsorg, till exempel flerfamiljslésningar, finns inget etablerat begrepp fo6r
yrkesgruppen som arbetar i verksamheten. I den hir texten benidmns alla som arbetar
inom pedagogisk omsorg f6r personal. Nir det 1 texten star forskola syftar detta dven pd
pedagogisk omsorg.
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1.1 Riktlinjernas mottagare

Riktlinjerna omfattar verksamheten pedagogisk omsorg i enskild regi. Riktlinjerna riktar
sig till huvudmin och personal i verksamheten samt till personal inom administration f6r
enskild regi. Riktlinjerna riktar sig dven till f6rilder med barn i avsedd verksamhet samt
andra medborgare med intresse for omradet.

2. Ansokan

Kommunen limnar bidrag till enskilda huvudmin som anséker om att bedriva
pedagogisk omsorg och som bedéms kunna leva upp till de nationella malen.
Kommunen har tillsynsansvar och kontrollerar att krav som finns pa pedagogisk omsorg
uppfylls. Programnidmnd barn och utbildning beslutar om ritt till bidrag samt utSkning
av befintlig pedagogisk omsorg.

I beslut om maximalt antal barn f6r pedagogisk omsorg och 6vriga verksamheter!
beaktas forutsittningar for att verksamheten ska kunna stimulera barns utveckling och
lirande samt tillgodose behovet av trygg omsorg. Skollagen aligger kommunen att i varje
enskilt fall gbra en individuell kvalitetsbedémning om en pedagogisk omsorg har
forutsittningarna att uppfylla skollagens kvalitetskrav. En sidan bedémning ska utga fran
ett barnperspektiv och en helhetssyn pa verksamhetens foérutsittningar.

Huvudmannen ska garantera att verksamheten 4r ritt bemannad s att inskrivna barn i
verksamheten alltid ges rimliga fGrutsittningar att utvecklas, lira samt att behovet av
trygg omsorg tillgodoses.

I samband med en ans6kan om ritt till bidrag gérs en vandelsprévning som innebir
kontroll av férekomst av skatteskulder och liknande av den eller de som stir bakom
ansOkan (rittssubjektet)for att starta pedagogisk omsorg.

For att beviljas ritten att bedriva pedagogisk omsorg ska ans6kan skickas in och
godkinnas. Ansokan sker digitalt via Orebro kommuns hemsida:

www.orebro.se/huvudmanskola.

3. Verksamhetens uiformning

3.1 Pedagogisk omsorg och 6vriga verksamheter2

Pedagogisk omsorg erbjuds till barn och elever i aldern 1-12 dr, som ett alternativ till
torskola eller fritidshem. Bdde kommunal och enskild huvudman kan bedriva pedagogisk
omsorg,.

Pedagogisk omsorg kan organiseras pa flera olika sitt. Dessa olika verksamhetsformer
ska bedrivas yrkesmissigt som ndringsverksamhet. Det finns flera varianter av hur

pedagogisk omsorg bedrivs. Ndgra exempel ar:

* En person som bedriver pedagogisk omsorg i sitt eget hem.

! Se 6vriga verksamheter sdsom Sppen férskola, Gppen fritidsverksamhet, omsorg pa kvillar och
helger, som avses i 25 kap, 3-5 § 1 Skollagen.
2 Se 6vriga verksamheter som avses i 25 kap, 3-5 § i Skollagen.


http://www.orebro.se/huvudmanskola
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* En person som bedriver pedagogisk omsorg hemma hos det eller de barn som ér
inskrivna i verksamheten.

* En person som bedriver pedagogisk omsorg i en sirskild lokal.

* En person som huvudsakligen bedriver pedagogisk omsorg i sitt eget hem men under
del av tiden i en sirskild lokal med andra personer.

* Flera personer som tillsammans bedriver pedagogisk omsorg i en sirskild lokal.
* Flerfamiljslosningar dir familjerna alternerar 1 de olika familjernas hem.

* Flerfamiljslosningar i en sirskild lokal.

* Huvudman som i bolagsform anstiller personal.

En pedagogisk omsorg i hemmet kinnetecknas av att en eller flera personer arbetar 1 det
egna hemmet med en liten barngrupp. Vill verksamheten anvinda en kompletterande
lokal ska den godkinnas i samband med ans6kan. En pedagogisk omsorg far maximalt
ha 10 barn inskrivna pa heltid och det far vara max 5 barn per personal. En utdkning av
antal anstillda personer kan i sirskilda fall bli n6dvindig med hinsyn till barngruppens
sammansittning och storlek. En bedémning gors 1 varje enskilt fall avseende limpligt
antal barn och personal. Se vidare under avsnitt 6 och 7.

Programnidmnd barn och utbildning tar beslut om vilket maximalt antal barn den
pedagogiska omsorgen kan fa bidrag f6r vid ans6kan om beviljande eller utékning av
verksamhet. Protokollet med samtliga beslut frin nimnden justeras vanligen inom tva
veckor efter nimndmotet. Beslutet kan verkstillas efter att 6verklagandetiden passerat,
det vill sdga drygt tre veckor fran att protokollet justerats. Att beslutet verkstills innebdr
att barn kan skrivas in i verksamheten och att bidrag betalas ut fran det datumet. Alltsa
dr6jer det vanligtvis en dryg manad efter Programnimndens beslut innan den
pedagogiska omsorgen kan starta.

I beslutet om ritt till bidrag anges den pedagogiska omsorgens maximalt tillitna antal
platser. Antalet inskrivna barn fir inte Gverstiga det i beslutet angivna platsantalet oavsett
om inskrivna barn 4r folkbokforda i Orebro kommun eller i annan kommun.

En kommun fér enligt skollagen 25 kapitlet 16 § dven limna bidrag till vriga
verksamheter sisom Sppen férskola, Sppen fritidsverksamhet och omsorg pa kvillar och
helger. For att bedriva sidan verksamhet med fler 4n 5 barn inskrivna, krivs att fler 4n en
personal arbetar i verksamheten. Maximalt antal barn som dessa verksamheter kan ha ér
10 insktivna barn.

Ansvarig handliggare inom kommunen kan besluta att £6r en kortare tid skriva in ett
extra barn utdver maxantalet, om det finns sarskilda skal for det.

Handldggare kan ocksa fatta beslut om avslag pa ansékan om att bedriva pedagogisk
omsozg i de fall ansékan uppenbart inte svarar mot skollagens féreskrivna kriterier och
Orebro kommuns riktlinjer.

3.2. Skillnader mellan pedagogisk omsorg och forskola och fritidshem
I pedagogisk omsorg dr Liroplanen for forskolan (Lpfo 18) vigledande, men inte
bindande. Det innebir att huvudman och de som arbetar i pedagogisk omsorg ska ha ldst
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liroplanen, tagit stllning till, och kan beskriva hur den ska vara vigledande i
verksamheten. I férskolan och fritidshemmet styrs verksamheten av ldroplaner.

I f6rskola och fritidshem ska det finnas hogskoleutbildad personal, till exempel
torskolldrare och det bedrivs undervisning och utbildning. I pedagogisk omsorg ska det
finnas personal med utbildning eller erfarenhet som gor att de kan tillgodose barnets
behov av omsorg och en god pedagogisk verksamhet.

3.3 Likheter mellan pedagogisk omsorg och forskola och fritidshem

Bdde pedagogisk omsorg, férskola och fritidshem styrs av skollagen. Dessa verksamheter
ska stimulera barns utveckling och lirande och utformas sa att den forbereder barnen f6r
fortsatt lirande.

3.4 Utveckling och ldarande

Pedagogisk omsorg ska genom pedagogisk verksamhet stimulera barns utveckling och
lirande. Verksamheten ska utformas s att den forbereder barnen for fortsatt lirande (25
kap. 2 § skollagen). Liroplanen for f6rskolan ér vigledande f6r verksamheten.

Huvudmannen ska se till att personalen har férutsittningar och kompetens att bedriva en
god verksamhet. Huvudmannen ska se till att det finns material och redskap som
inbjuder till att utforska och leka samt att den fysiska miljon ér trygg, siker dndamalsenlig
och tillginglig f6r barn i de aktuella dldrarna (Skolverkets allmédnna rad, avsnitt 2).

Barnets instillning ska sa lingt det ar mijligt klarliggas. Barn ska ha mdjlighet att fritt uttrycka sina
asikter i alla fragor som rir honom eller henne. Barnets dsikter ska tillmdtas betydelse i forhallande till
barnets dlder och mognad (1 kap. 10 § skollagen).

Sddan verksambet som avses i 2-5 [ [pedagogisk omsorg] ska utformas med respeket for barnens
réttigheter och i dverensstammelse med grundliggande demokratiska vérderingar och de manskliga
réttigheterna som manniskolivets okrankbarbet, individens fribet och integritet, alla manniskors lika
varde, jamstilldbet samt solidaritet mellan ménniskor. Den ska formedla och forankra respekt for de
minskliga rittigheterna och de grundliggande demofkratiska virderingar som det svenska sambidllet
vilar pa. Var och en som verkar inom den pedagogiska omsorgen ska frimja de minskliga rattigheterna
och aktivt motverka alla former av krankande bebandling. 1V erksambeten ska utgd frin en belbetssyn
pd barnet och barnets bebov samt utformas si att den framjar allsidiga kontakter och social gemenskap
(25 kap. 6 § skollagen).

For att mojliggbra en varierad verksamhet som stimulerar barns lirande och utveckling
dr det dven viktigt att barnen fir tillgdng till utevistelse under sikra och trygga
torhallanden. Ritt till utevistelse och lek dr en lag enligt FIN:s konvention om barnets
rittigheter.

3.5 Sprak i verksamheten

Verksamheten ska utformas sa att den stimulerar barns sprakutveckling. Huvudmannen
ska se till att barnen dagligen erbjuds en rik och sprikutvecklande milj6 dir barn kan lira
tillsammans, av varandra och av engagerad personal. I begreppet sprakutveckling ingar
bade det svenska spraket och modersmalet, nir det r ett annat dn svenska. Det ir viktigt
att personalen har kompetens att stimulera barns sprakutveckling och behirskar det
svenska spraket 1 den utstrickning som behévs £6r att utmana och stimulera barnens
sprakutveckling 1 svenska och férbereda barnen f6r fortsatt lirande.

Enligt spraklagen (2009:600) ir svenska huvudsprak i Sverige. Eventuell spriklig
inriktning i verksamheten ska vara underordnad skollagens och spraklagens krav. Det



RIKTLINJER FOR ENSKILD PEDAGOGISK OMSORG

allminna har ett sirskilt ansvar for att svenska anvinds och utvecklas. Var och en som ir
bosatt 1 Sverige ska ges moéjlighet att lira sig, utveckla och anvinda svenska.

For att garantera att barnen far en god sprakutveckling i svenska ska det i verksamheten
finnas personal som behirskar det svenska spriket. Svenska behéver anvindas frekvent
och malinriktat f6r att kunna uppfylla kriteriet att vara verksamhetens huvudsprik och
tor att kunna tillgodose barnens méjlighet att lira sig, utveckla och anvinda det svenska
spraket i enlighet med spraklagen.

Hirutover ska den som tillh6r en nationell minoritet ges méjlighet att ldra sig, utveckla
och anvinda minoritetsspraket (finska, jiddisch, mednkieli, romani chib och samiska).
Den som ir dov eller horselskadad samt den som av andra skil har behov av teckensprak
ska ges mojlighet att lira sig, utveckla och anvinda det svenska teckenspriket. Orebro
kommun ir finskt férvaltningsomrdde och har ett sirskilt ansvar gillande finska spraket
enligt lagen (2009:724) om nationella minoriteter och minoritetssprak.

4.Barn i behov av sarskilt stod

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skdl bebiver sirskilt stod i sin utveckling ska ges den omsorg
som deras speciella behov krdver (25 kap. 2 § skollagen).

Det dr huvudmannens ansvar att barnet ges det sirskilda stod som barnet behover for
sin utveckling och sitt lirande. Huvudmannen ska dirfér ha fungerande rutiner for att
uppmairksamma barn i behov av sirskilt stod och dven sdkerstilla att personalen har
kompetens for att ge barn en sidan god pedagogisk verksamhet och omsorg att barn far
stod 1 sin utveckling och férbereds f6r fortsatt lirande (Skolverkets allminna rdd, avsnitt
3). Virdnadshavarna ska involveras i ett tidigt skede och ska ges moéijlighet att delta vid
utarbetandet av stodatgirder.

Tilliggsbelopp for barn som har omfattande behov av sdrskilt stdd kan sokas hos
kommunen. Information om hur det gir till finns att himta pa www.orebro.se, anvind
s6kordet "tilliggsbelopp”.

5. Lokaler

5.1 Alimant om lokaler

Enligt skollagen ska pedagogisk omsorg bedrivas i iandamaélsenliga lokaler (25 kap. 7 §
skollagen).

Lokalerna ska vara trygga, sikra och hilsosamma for barn att vistas i, samt utformade sa
att de mojliggor en varierad verksamhet som stimulerar barns lirande och utveckling
savil enskilt som 1 grupp (se vidare Skolverkets allminna rdd, avsnitt 4).

Lokaler/bostider dir pedagogisk omsorg bedrivs ska ha goda hygieniska férhéllanden
och erbjuda en hilsosam milj6.

Storlek, utformning, milj6 och material ska vara beskaffade sa att uppgiften att ge en god
pedagogisk verksamhet och omsorg understéds och kan genomféras.
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Utomhusmiljon ska kunna ge barnen méjlighet till lek och andra aktiviteter bade 1
planerad miljé och i naturmiljé. Det dr att féredra om utemiljon ligger i direkt anslutning
till verksamhetens lokal sa att den kan anvindas spontant i den dagliga verksamheten.

Lokalerna/bostiderna bedéms utifrin bland annat skollagens krav. Lokaler/bostider
som uppvisar brister 1 férhdllande till annan lagstiftning kan inte godkdnnas. Anvinder
den pedagogiska omsorgen en kompletterande lokal ansvarar huvudmannen f6r att
denna uppfyller samma krav enligt ovan och att den uppfyller andra myndigheters
bestimmelser.

5.2 Sarskilda krav pa bostdader/lokaler

Den som gor en ansdkan om ritt till bidrag f6r enskild pedagogisk omsorg behover
informera sig om vilka lagar och regler som giller {61 bygglov, brandsikerhet, milj6 och
hilsoskydd samt livsmedelshantering.

Se andra kapitlet 1 lagen (2003:778) om skydd mot olyckor samt Boverkets byggregler
(BBR- BFS 2011:6) vad giller brandsidkerhet och utrymning. Pedagogisk omsorg likstills
till stor del med forskola nir det giller brandsikerhet. For byggnader i verksamhetsklass
5A enligt Boverkets byggregler giller att dir vistas personer (barnen) som har begrinsade
eller inga férutsittningar att sjilva sitta sig i sikerhet. For att bedriva pedagogisk omsorg
i hemmet krivs det bland annat tvda oberoende utrymningsvigar samt brandvarnare och
brandslickningsutrustning. Detta kontrolleras av kommunen vid tillsyn infér bedémning
av ansokan samt vid efterfoljande regelbundna tillsyner.

Information om bygglov samt milj6- och hilsoskydd finns pa www.orebro.se. En
huvudman som avser gora en ansékan om godkidnnande f6r pedagogisk omsorg bor
alltid kontakta Orebro kommun via Servicecenter for att kontrollera om verksamheten ir
av sidan omfattning att bygglov krivs. Krivs bygglov f6r verksamheten ska bygglovet
bifogas ansékan om ritt till bidrag eller vid en ansékan om utékning av antalet platser i
den pedagogiska omsorgen. Beslut i dessa fall kan inte fattas om bygglov saknas.

5.3 Barnsdkerhet

Huvudmannen ir ansvarig for barnens sikerhet under den tid de vistas i verksamheten.
Personalen som finns i verksamheten ska ha uppsikt 6ver barnen och ha tinkt igenom
olika situationer som kan uppsta samt férebygga olycksfall savil inom- som utomhus.
Barn som ir inskrivna i verksamheten, folkbokférda i Orebro kommun och som har
registrerats i kommunens barn- och elevregister fOr utbetalning av ersittning, omfattas av
Orebro kommuns olycksfallsférsikring (se www.orebro.se).

Tillbud och olyckor ska dokumenteras och utredas av huvudmannen. Viardnadshavare
ska omgiende informeras. Observera att vissa olyckor ska anmilas till f6rsikringsbolaget
dar kommunen tecknat olycksfallsforsikring f6r barn och elever, se orebro.se och/eller
vardnadshavarnas férsikringsbolag.

Dokumenterade rutiner f6r barnsikerhet ska finnas, det vill siga f6r olycksfall, brand och
utrymning, nir barn férsvinner och for andra kriser och katastrofer. Rutinerna ska finnas
tillgangliga i verksamhetens lokaler och vara kinda av verksamhetens personal. Rutinerna
ska uppdateras varje dr.

Dokumenterad barnsikerhetsrond ska géras av huvudmannen i de lokaler som ska
anvindas for pedagogisk omsorg innan en verksamhet borjar bedrivas och direfter en
ging per ir.


http://www.orebro.se/
http://www.orebro.se/
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For att ldsa mer om barns sikerhet se: www.dinsakerhet.se samt ”Barns och ungas
sikerhet” fran Myndigheten f6r samhillsskydd och beredskap.

For att verksamheten ska kunna uppritthalla barnsikerhet med en god kvalitet maste det
finnas system och dokumenterad vikarieberedskap f6r bade kortare och lingre tids
personalfranvaro. Sker det genom anstillningsavtal, entreprenadavtal, samarbetsavtal
eller annat avtal med exempelvis bemanningsfoéretag ska gillande lagstiftningar beaktas.

6. Barngruppens sammansdattning och
storlek

Pedagogisk omsorg ska bedrivas i grupper med en limplig sammansittning och storlek
(25 kap. 7 § skollagen). Programnimnd barn och utbildning beslutar om ritt till bidrag
tor pedagogisk omsorg och ett maximalt antal barn anges i beslutet. Antalet inskrivna
barn fir inte Overstiga det 1 beslutet angivna platsantalet oavsett om inskrivna barn ir
folkbokforda i Orebro kommun eller annan kommun.

Faktorer som enligt avsnitt fem i Skolverkets allminna rad ska vara vigledande vid
utformning av en barngrupp ir:

e barngruppens sammansattning,

e personalens kompetens,

e barnens alder,

e barn med annat modersmal,

e barnibehov av sirskilt stod,

e Jokalernas storlek och utformning,

e Dbarnens nirvarotider och

e forhdllandet mellan egna barn och andra barn 1 gruppen.

For kortare tid kan ett barn, utdver det i beslutet angivna maximala antalet platser,
skrivas in om det finns sirskilda skil och mdoijlighet till det. Beslut om det fattas av
ansvarig handliggare.

Om en huvudman dven har egna barn inskrivna i verksamheten har huvudmannen
enbart ritt till bidrag f6r sa manga av sina egna barn, som motsvarar det antal barn med
annan virdnadshavare som har tagits emot (25 kap. 11 § skollagen).

Vid de fall en huvudman har hemmavarande barn, som inte ar inskrivna i verksamheten,
ska huvudmannen ta hinsyn till detta vid utformningen av barngruppen.

7.Personal

7.1 Allméanna krav pa personalen

For att bedriva pedagogisk omsorg ska det finnas personal i verksamheten med sidan
utbildning eller erfarenhet att barnets behov av omsorg och en god pedagogisk
verksamhet kan tillgodoses (25 kap. 7 § skollagen). Huvudmannen ansvarar {for att
personalen har nédvindiga insikter i de féreskrifter som giller f6r pedagogisk omsorg
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och att personalen bedriver verksamheten i enlighet med gillande féreskrifter f6r
verksamheten samt kommunens riktlinjer.

For att garantera att barnen far en god sprakutveckling 1 svenska och att de férbereds f6r
fortsatt lirande, ska det 1 verksamheten finnas personal som behirskar det svenska
spraket.

Personalen ska vara anstilld i det féretag som innehar ritt till bidrag for verksamheten.
Fér de uppgifter som lagts pa entreprenad ska entreprenéren ha egna anstillda.

7.2 Vikarieberedskap

Om huvudman, som arbetande personal i verksamheten, eller om anstilld personal har
sjukfranvaro, ska det finnas en alternativ 16sning pa barnomsorg for barnen i
verksamheten. Likasa om huvudmannen har sitt/sina egna barn i verksamheten och
behover ta ut vird av barn (VAB) och dé behéver stinga verksamheten. Huvudmannen
ska skriftligen informera vardnadshavare om vikarieberedskapen.

7.3 Registerkontroll innan anstdllning

Huvudmannen ska ha rutiner som sikerstiller att alla som erbjuds anstillning visar ett
giltigt utdrag ur belastningsregistret innan anstillningsavtal undertecknas.
Registerutdraget far vid anstillningen inte vara dldre 4n ett ar och en kopia ska sparas.
Om huvudmannen sjilv ska arbeta inom den pedagogiska omsorgen sisom anstilld sa
ska registerkontroll gbras dven f6r den och det ska limnas till kommunen i samband med
ansOkan. Vuxna familjemedlemmar till dagbarnvérdare i pedagogisk omsorg som bedrivs
i hemmet samt andra vuxna boende i bostaden ska kunna visa ett giltigt registerutdrag.

Vidare enligt 2 kapitlet 31 § skollagen giller registerkontroll dven for vissa andra grupper
som erbjuds eller kommer att tilldelas arbete under omstindigheter som liknar
anstillningsforhallanden. Ett registerutdrag ska exempelvis visas av dem som tilldelas
plats f6r verksamhetsforlagd utbildning eller av dem som genom deltagande i ett
arbetsmarknadspolitiskt program tilldelas arbetspraktik eller annan programinsats i
verksamheten. Registerutdraget ska visas innan de anlitas eller tas emot i verksamheten.

Huvudmannen ansvarar dven fOr att eventuella uppdragsanstillda och/eller
entreprendrer foljer gillande bestimmelser om registerkontroll innan anstillning. Aven
tor dessa grupper giller att den som inte har visat ett giltigt registerutdrag inte far anlitas
eller tas emot i verksamheten.

Vid tillsyn eller pa férekommen anledning ansvarar huvudmannen for att pa begiran
kunna uppvisa registerutdrag f6r ovan nimnda.

7.4 Tystnadsplikt

Den som dr eller har varit verksam i enskilt bedriven |...] verksambet som avses i 25 kap.
[pedagogisk omsorg|, fir inte obebirigen rija vad han eller hon déirvid har fatt veta om enskildas
persontiga forbdllanden (29 kap. 14 § skollagen).

Huvudmannen har ansvaret f6r att verksamheten ska ha en rutin f6r hur all personal
informeras om den tystnadsplikt som giller. Tystnadsplikten giller dven mellan olika
huvudmin vilket innebir att den ska beaktas dven vid samarbete mellan verksamheter.
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7.5 Samverkan och anmalningsplikt till socialnamnd

Huvudman och personal ska kinna till anmilningsplikten enligt socialtjanstlagen
(2001:453), vad den innebidr och hur de ska agera vid oro for ett barn. Verksamheten ska
ha dokumenterade rutiner f6r hur man informerar anstillda om anmalningsskyldigheten
och hur man gar tillviga vid oro fér ett barn.

Huvudmannen for verksambet som avses i denna lag och den som dr anstéilld i sadan verksambet, ska
pd socialndmndens initiativ i frigor som ror barn som far illa eller riskerar att fara illa samverka med
samhillsorgan, organisationer och andra som berors. I fraga om utlimnande av nppgifier giiller de
begrinsningar som foljer av 14 § och offentlighets- och sekretessiagen (2009:400).

Bestammelser om skyldighet att anmdila till socialndmnden att et barn kan behova namndens skydd
finns i 14 kapitlet 1 § socialtiénstlagen (2001:453) (29 kap. 13 § skollagen).

8. Uppfoljning och utvardering

Skollagens krav pa systematisk uppféljning och utvirdering innebir att huvudmannen
varje ar ska fOlja upp, utvirdera och féresla dtgirder for att sikerstilla
kvalitetsutvecklingen i den pedagogiska omsorgen. I utvirderingen ska verksamhetens
utvecklingsomraden for nistkommande ar framga. (Se vidare Skolverkets allminna rad,
avsnitt 7, 25 kap. 8 och 10 §§ skollagen).

En huvudmans systematiska kvalitetsarbete ska inkludera verksamhet som lagts pd
entreprenad.

Huvudmannen ska ha skriftliga rutiner for att ta emot och utreda klagomal dir det ska
framga hur virdnadshavare kan limna synpunkter och pa vilket sitt dessa kommer att
utredas. Huvudmannen ska informera om rutinerna pa limpligt sitt. Om huvudmannen
har en hemsida ska rutinerna finnas dir. Eventuella synpunkter och klagomal fran
vardnadshavare kan dirmed vara en del av verksamhetens uppf6ljning (Skolverkets
allminna rad, avsnitt 7). Klagomal ska dven kunna limnas anonymt till huvudmannen
(25 kap. 8 och 10 §§ skollagen).

8.1 Plan mot kréinkande behandling och diskriminering

Huvudmin och 6vrig personal ska metodiskt arbeta for att frimja likabehandling samt
férebygga och dtgirda trakasserier, diskriminering och krinkande behandling. Denna
skyldighet framgar bdde av 6 kapitlet i skollagen och av diskrimineringslagen.

9. Ovriga krav pa pedagogisk omsorg

9.1 Krav pa 6ppenhet och éppethallande

Samtliga former av pedagogisk omsorg ska vara 6ppna for alla barn (25 kap. 10 §
skollagen). Oppenhetskravet i tredje punkten innebir att verksamheten i man av plats ska
ta emot alla barn som kommunen 4r skyldig att erbjuda forskola eller fritidshem, men
som i stillet kan erbjudas pedagogisk omsorg (prop. 2009/10:165, s. 890).

Kommunen ska striva efter att istillet for f6rskola eller fritidshem erbjuda pedagogisk
omsorg om barnets virdnadshavare 6nskar det (25 kap. 2 § skollagen). Pedagogisk
omsorg ska liksom forskola erbjudas till barn fran ett drs dlder i den omfattning som
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beh6vs med hinsyn till fordldrarnas forvirvsarbete eller studier eller om barnet har ett
eget behov (8 kap. 5 § skollagen).

Aven barn vars forildrar dr langtidssjukskrivna, sjuk- eller fortidspensionerade kan
riknas in i gruppen Vidare ska, enligt 8 kapitlet 6 § skollagen barn, vars féraldrar dr
arbetslosa eller forildralediga enligt forildraledighetslagen (1995:584) {61 vard av annat
barn, fran och med ett drs alder erbjudas férskola under minst tre timmar per dag eller 15
timmar i veckan. Med sjukskrivning jimstills beviljad graviditetspenning.

Enligt 8 kapitlet 7 § skollagen ska barn 4ven i andra fall 4n som avses i 8 kapitlet 5 och 6
§§ skollagen erbjudas forskola, om de av fysiska, psykiska eller andra skil behover sirskilt
stod 1 sin utveckling i form av férskola. Det omfattar ocksd barn med ett eget behov pa
grund av familjens situation i 6vrigt. Huvudmannen f6r férskola, eller pedagogisk
omsorg som alternativ till f6rskola, ansvarar {61 att kontrollera barnets ritt till plats.

Beslut om att ett barn/en elev ska ha ritt till plats i fritidshem, pa grund av eget behov
enligt 14 kapitlet 5, 6 och 7 §§ skollagen, fattas av ansvarig handlidggare. Har en elev
beviljats denna ritt kan pedagogisk omsorg erbjudas som alternativ om vardnadshavare
onskar det. Huvudmannen ansvarar for att 1 enlighet med dessa riktlinjer kontrollera
barnets ritt till plats i pedagogisk omsorg,.

Pedagogisk omsorg ska erbjudas och bedrivas enligt gillande styrdokument dven under
semesterperioder. Forildrar ska erbjudas alternativ omsorg om en verksamhet ska ha
stingt. Alternativ omsorg ska erbjudas inom skiligt avstaind och huvudmannen ska ha en
fungerande vikarieberedskap.

Alla uppgifter far Gverlimnas till en enskild fysisk eller juridisk person pa entreprenad
inom sadan pedagogisk verksamhet som avses i 25 kap.lag (2020:605) (23 kap. 8 §
skollagen).

Vistelsetiden pa forskola f6r barn vars forilder dr sjukskriven eller har ritt till
graviditetspenning styrs av forilderns behov och sjukdomens art och bestims i dialog
mellan forilder och verksamhetens personal. Om ett barn i familjen blir sjukt har syskon
ritt att anvinda sin plats som vanligt.

Barn till vissa grupper, exempelvis gistarbetare, som vistas i kommunen mindre 4n ett ar
och dirmed inte har ritt att folkbokfora sig 1 landet, omfattas av ritten till plats i
torskola.

Barn till asylsbkande och medborgare frin ett annat EU, ESS-land och Schweiz som
stadigvarande vistas i kommunen har, trots att de inte ir folkbokforda i landet, ritt till
férskola pa samma villkor som alla andra barn i Sverige.

9.2 Antagning och Koregler

De kommunala kdreglerna ska tillimpas i alla former av pedagogisk omsorg. Alla
torildrar ska ha ritt att ansdka om plats och bli erbjudna plats utifran. Vid nyintag av
barn i den pedagogiska omsorgsverksamheten ska huvudmannen beakta barngruppens
storlek.

Huvudmannen f6r pedagogisk omsorg ansvarar fOr att barn erbjuds plats i enlighet med
Orebro kommuns kéregler. Vad giller in- och utskrivningsdatum ansvarar huvudmannen
for att de ar korrekta.


https://lagen.nu/2010:800#K25
https://lagen.nu/2010:800#L2020:605
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Huvudmannen ska ha dokumenterade koregler som anger vad som giller {61 att fa plats i
huvudmannens verksamhet. Har en pedagogisk omsorg medgetts avsteg fran
Oppenhetskravet enligt 25 kapitlet 10 § skollagen ska det anges i verksamhetens koregler.
Enskild pedagogisk omsorg far inte kriva nagon form av kéavgift av férildrarna.

Fristiende huvudman kan frin hésten 2022 vilja att ingd samverkan med Orebro
kommun kring antagning. Fér dessa huvudmin ir det Orebro kommun som handligger
ansOkningar till huvudmannens verksamhet pa samma sitt som f6r kommunala forskolor
och fritidshem. Huvudman omfattas da av Orebro kommuns ké- och turordningsregler
tor forskola. Ansckan gors via e-tjanst pa www.orebro.se

For att ans6ka om plats till pedagogisk omsorg som inte ingdtt samarbete med Orebro
kommun, kontaktar virdnadshavare verksamheten direkt. Varje enskild huvudman har
sin egen ko.

Barn som har statt i k6 i fyra manader ir garanterade en forskoleplats i Orebro kommun
men man 4r inte garanterad att fa plats pa just den forskola som man soker till.

9.3 Oppettider

Pedagogisk omsorg hills Sppen inom ramtiden, vilket 4r den maximala 6ppettiden f6r
verksamheten.

Maximala ramtiden ér:

* kl. 06.00 och 18.30 alla helgfria vardagar f6rutom midsommarafton, julafton och
nyirsafton. Inom ramtiden ska verksamheten vara 6ppen utifran barns och forilders
behov. Dessa behov kan ocksa innebira att verksamheten har 6ppet kortare tid dn
ramtiden.

9.4 Avgifter

Barnomsorgspeng ir ett kommunalt bidrag som foljer barnet/barnen oavsett vilken
verksamhet forildrara viljer. En forutsittning for att en enskild huvudman ska ha ritt
till bidrag i form av barnomsorgspeng ir att den uppfyller vissa kvalitets- och
sikerhetskrav. Kommunerna dr ansvariga for att géra en prévning av den huvudman
som ansOker om ritt till bidrag.

Huvudmannen f6r den pedagogiska omsorgen administrerar forildraavgifterna i
verksamheten. Enligt skollagens 25 kapitlet 10 § ska avgifter f6r en plats i pedagogisk
omsorg inte vara oskiligt hoga. I Orebro kommun giller maxtaxan vilket innebir att
enskild huvudman ska f6lja det som galler f6r maxtaxan. Négon avgift/kostnad utéver
maxtaxan far inte tas ut f6r en plats i enskild pedagogisk omsorg.

Ligre taxa d4n maxtaxan eller avgiftsfrihet ska gilla likvirdigt for alla inskrivna barn.
Ligre taxa eller avgiftsfrihet kan inte gilla tillfalligt och beslutas f6r enstaka méanader.

Huvudman som ingatt samarbete med Orebro kommun kring antagning Gverlater dven
debitering av barnomsorgsavgift.

9.5 Maxtaxa

Orebro kommun tillimpar maxtaxa for forildraavgifter. Nivderna for maxtaxan regleras i
Forordning (2001:160), om statsbidrag till kommuner som tillimpar maxtaxa inom
torskola och fritidshem. Férordningen innebir att inkomsttaket indexregleras och
nivierna justeras. Det finns en hégsta niva f6r hur hég férdldraavgiften far vara och
aktuella avgifter finns pa www.orebro.se.

Den maxtaxa som giller i Orebro kommun férutsitts tillimpas av bide kommunal och
enskild huvudman f6r frskola, friidshem och omsorg obekvim tid. Verksamhet i
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enskild regi beslutar om uttag av avgift eller inte, och om en ligre niva pa avgiftstaxan dn
maxtaxan.

Storleken pa avgiften utgar fran hushallets samlade bruttoinkomst per manad. Avgiften
utgor en procentandel av bruttoinkomsten upp till inkomsttaket. F6r barn 3-5 dr ér
avgiften dven beroende av barets vistelsetid, upp till och med 15 timmar per vecka eller
mer dn 15 timmar per vecka.

Avgift betalas 12 manader om aret fran det datum som ér barnets forsta dag i f6rskolan,
fritidshemmet eller 1 omsorgen pa obekvim tid, inkluderat inskolningsperioden.

Avgift f6r barn 1-3 ar
For barn 1-3 dr giller full avgift enligt maxtaxan. Ingen reducering av avgiften vid 15-
timmarsplacering pa grund av att férilder 4r forildraledig eller arbetssékande.

Avgift f6r barn 3-5 ar

Ritten tll avgiftsfria 15-timmar per vecka och minst 525 timmar per ldsar f6r barn 3-5 ar
giller fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre ér, 8 kap. 16 § skollagen (taxa
allmin forskola). I de kommunala férskolorna giller avgiftsfria 15-timmar per vecka fran
skolstart 1 august till skolavslutning 1 juni. Det innebir att man betalar full avgift under
motsvarande tidsperiod som skolans sommarlov (mitten pa juni till mitten pa augusti).

Barn 3-5 ar vars forilder varken dr i sysselsittning, foraldraledig eller arbetss6kande och
som har ritt till 15 immar/vecka under skolans terminer men inte pa skolans lov betalar
inte avgift under sommarperioden da man inte har ritt att ndrvara under sommarlovet.

Barn i dldern 3-5 ar vars foraldrar arbetar eller studerar och som har behov av omsorg
utéver 15 timmar per vecka far en reducering pa avgiften med 30 % frin skolstart i
augusti till skolavslutning i juni (motsvarar 15 avgiftsfria immar per vecka). Under
motsvarande tidsperiod som skolans sommarlov finns ingen avgiftsreducering. Da
betalar vardnadshavare full avgift enligt maxtaxan.

Eftersom arbetss6kande forildrar maste vara tillgingliga for arbetsmarknaden kan ett
barns tid i férskolan variera och Gverstiga de 15 timmar per vecka som dr avgiftsfria for
barn 3-5 dr. Forilder debiteras da enligt maxtaxan for den Gverstigande tiden.

Avgift for barn med plats utifran behov av sirskilt st6d i sin utveckling (8 kap. 7 §
eller 14 kap. 6 § skollagen)

For barn 1-5 dr som har erbjudits forskola utifrin sirskilt stdd 1 sin utveckling ér de
forsta 15 timmarna per vecka avgiftsfria. I de fall vistelsetiden Gverstiger 15 immar per
vecka reduceras avgiften med 30 %.

Avgift vid flera barn i hushallet

For familjer/hushéll med flera barn inom barnomsorgen giller den hégsta avgiften i den
aktuella verksamheten for det yngsta barnet och den ndrmast ligre avgiften i den aktuella
verksamheten for det nist yngsta barnet. Frin och med det fjirde barnet betalas ingen
avgift. For samtliga barn giller turordningen i den familj dér de 4r folkbokférda. For
aktuell maxavgift se www.orebro.se.

Grund f6r avgift

Avgiften berdknas pa bruttoinkomsten i hushallet, dvs den sammanlagda
minadsinkomsten fore skatt. Med hushall menas ensamstiende och makar eller sambor
som ir folkbokf6érda pa samma adress. Nir barnet bor vixelvis hos sina forildrar dr det
den forilder som har behov av plats som anséker och limnar in sitt hushalls
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inkomstuppgifter. I de fall inkomstuppgift inte limnas in beriknas avgiften, om inte
sirskilda skil foreligger, pa en bruttoinkomst motsvarande hogsta avgiftsgrundande
miénadsinkomst. Fér mer information om skattepliktiga inkomster se www.orebro.se.

Anmilan om inkomst

I samband med att barnet far plats i pedagogisk omsorg ska inkomstuppgift limnas.
Inkomstuppgift till kommunal verksamhet samt fristiende verksamhet dir Orebro
kommun handligger ansékan kan limnas via e-tjdnst pa www.orebro.se. Fér anmailan
om inkomst till fristiende verksamhet med egen ko och antagning vinder man sig direkt
till verksamheten. Om inkomstuppgifter inte limnas utgar hogsta avgift. Foralder dr
skyldig att meddela f6rindring som kan paverka hushallets faktura sd snart forindringen
blivit kind, exempelvis dndrad inkomst, forindring av antal vuxna i hushallet eller om
fakturan ska delas mellan férildrarna. Ny avgift tas ut fran och med manaden efter att
den nya uppgiften kommit in.

9.6 Barnolycksfallsforsckring )

Huvudmannen ska ha f6rsidkringsskydd {or sin verksamhet. Orebro kommun ansvarar
tor olycksfallsforsikring f6r barn inskrivna 1 den enskilda huvudmannens verksamhet pa
motsvarande sitt som for barn i kommunal barnomsorg. Om vardnadshavaren vill ha
ett fullgott skydd dr det viktigt att komplettera med en privat f6rsikring. Mer information
och férsikringsbesked olycksfall finns pd www.orebro.se

9.7 Informationsskyldighet

Programnidmnd barn och utbildning ér skyldig att informera om beslut eller férhédllanden
som paverkar den enskilde huvudmannens verksamhet. Den enskilde huvudmannen ér
pd motsvarande sitt skyldig att limna information vidare till berérda vardnadshavare.

Enskild huvudman som har beviljats ritten till bidrag for att bedriva pedagogisk omsorg,
ska skicka in en sammanfattande beskrivning av verksamheten och ett foto av dess
byggnad till kommunikation@orebro.se vid Orebro kommun. Utifrin det inskickade
materialet kommer verksamheten att presenteras pi Orebro kommuns officiella hemsida.
Huvudmannen behéver kontinuerligt uppdatera uppgifter pa den egna och pa Orebro
kommuns hemsida. Syftet dr att vardnadshavare ska kunna fir information om att
verksamheten finns. Det blir ocksa en information som riktar sig till kommuner som har
barn placerade i verksamhet i Orebro kommun och som ska betala etsittning for dessa,
s4 kallade interkommunala placeringar. En presentation pi Orebro kommuns hemsida av
den enskilda verksamheten signalerar att den har blivit godkidnd for ersittning fran
Orebro kommun och att kommunen har tillsynsansvaret.

9.8 Ldmning och hamtning
Forilder ansvarar f6r limning och himtning av barnet till och fran férskolan eller
fritidshemmet.

9.9 Barn som har plats i fler adn en verksamhet )
Ett barn kan under dagtid inte ha plats pé tva olika férskolor i Orebro kommun.

9.10 Barn 3 - 5 &r med plats i bade pedagogisk omsorg och i férskola
Barn i aldersgruppen 3-5 ar kan dagtid ha plats i tva olika verksamheter, dels i den s

kallade allmidnna férskolan 15 timmar per vecka, dels i pedagogisk omsorg resterande tid.

Barn i aldersgruppen 1-2 dr och 6-12 ar erbjuds inte plats i flera verksamheter dagtid.


http://www.orebro.se/
http://www.orebro.se/
mailto:kommunikation@orebro.se
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9.11 Bidrag till verksamheterna fér barn med plats i bade pedagogisk omsorg
och iférskola

For barn som dr inskrivna i bade pedagogisk omsorg och 1 férskola (oavsett huvudman)
ges bidrag till verksamheterna i proportion till atagandet.

9.12 Barn med plats i bade dagverksamhet och i omsorg pa obekvam tid
Barn med behov av omsorg pa obekvim tid kan dven vara inskrivet i férskola eller
fritidshem pa dagtid. Ofta kan dagverksamheten och omsorgen pa obekvim tid bedrivas
i samma byggnad. Forilder betalar endast avgift for en verksamhet.

Forildrar till barn som har plats i kommunal nattomsorg och som édven har en plats i en
fristiende dagverksamhet betalar avgift till den fristiende verksamheten. Om den
fristiende verksamheten samverkar med Orebro kommun kring antagning betalas
avgiften till Orebro kommun.

9.13 Bidrag till verksamheterna fér barn med plats i bade dagverksamhet och
i omsorg p& obekvam tid

Béda verksamheterna far tilldelning f6r barnet. Verksamheten med omsorg pa obekvim
tid 4r anslagsfinansierad. Ytterligare information kring bidrag till verksamheterna finns i
dokumentet Resursférdelningsmodell pedagogisk omsorg pa www.orebro.se.

9.14 Forandringar i verksamheten

Om en pedagogisk omsorg helt, eller till visentlig del, 4ndras i f6rhallande till de
uppgifter som limnats i huvudmannens ansdkan om ritt till bidrag, ska ny ans6kan om
rétt till bidrag gbras innan férindringar genomfors.

Ny ansokan ska géras f6r exempelvis:
e byte av huvudman f6r den juridiska personen
e byte av juridisk person
e visentlig fordndring av personalorganisationen
e permanent forindring av verksamhetens platsantal/inskrivna barn.

Programnidmnd barn och utbildning tar beslut om godkinnande eller inte av ansékan.

Huvudman ska anmila andra dndringar av betydelse omgaende och skriftligen till
kommunen. Detta giller exempelvis:

e férindringar av foretagsstyrelse

e Dbyte av kontaktpersoner/ foretridare (delegation)

¢ byte av ansvarig personal

e flytt av verksamhet inom en huskropp

e flytt till annan adress

e byte av verksamhetsnamn

o tllfilliga ut6kningar av inskrivna barn

Forindringarna ska styrkas med nya registreringsbevis, delegation eller liknande
beroende pa vilka férindringar som genomforts. Ansvarig handliggare tar beslut om
godkinnande eller inte av de anmilda férindringarna.

Om en huvudman Onskar att ett annat enskilt féretag ska Gverta en enskild pedagogisk
omsotg/omsorg obekvim tid, ska des huvudman som innehar ritten till bidrag for den
enskilda omsorgen limna en avsiktsférklaring till kommunen om sin 6nskan att Gverlata
den enskilda omsorgen. Overtagande kan endast ske under forutsittning att
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Programnidmnd barn och utbildning beviljar ansékan om ritt till bidrag, frin den andra
parten som vill 6verta verksamheten.

9.15 Kommunens tillsynsansvar

Kommunen har tillsynsansvar 6ver pedagogisk omsorg. Tillsynen syftar till att granska
att verksamheten uppfyller de krav som foljer av lagar och andra féreskrifter.
Kommunen utgar frin en trearscykel vid regelbunden tillsyn. Men tillsyn kan dven ske
vid andra tillfillen, bland annat:

* Vid inkomna synpunkter

* Vid inkomna klagomal

* Pd uppdrag av programnimnd barn och utbildning

Den verksamhet som dr under tillsyn har pa begiran skyldighet att limna upplysningar
samt handlingar och annat material. Vid tillsyn har kommunen ritt till tilltrdde 1
byggnader, lokaler och andra utrymmen som anvinds. Om brister uppmirksammas i
verksamheten ska kommunen ingripa utifrdn 25 kapitlet skollagen.
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