PROGRAM ¢ POLICY o STRATEGI « HANDLINGSPLAN e RIKTLINJER

Reseriktlinjer for
Orebro kommun.

!‘g!
Orebro kommun |2024-05-07| |Ks 1034/2021|

orebro.se OREBRO



@ RESERIKTLINJER FOR OREBRO KOMMUN

PROGRAM

Uttrycker virdegrund och 6nskvird utveckling av verksamheten.

POLICY

Uttrycker ett virdegrundsbaserat férhéllningssitt och principer for vigledning,

STRATEGI

Konkretiserar ett program eller en policy och utgér en grund for Prioritering.

HANDLINGSPLAN

Beskriver konkreta mil och atgirder.

RIKTLINJER

Sakerstiller ett riktigt agerande och en god kvalitet vid handliggning och utférande.

Beslutad av Kommunstyrelsens hallbarhetsutskott, den 7 maj 2024, § 10

Dokumentansvarig pa politisk niva: Kommunstyrelsens hallbarhetsutskott
Dokumentansvarig pa tjinstemannaniva: Utvecklings- och hallbarhetsdirektor,
Kommunledningsforvaltningen
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Reseriktlinjer fér Orebro kommun

Orebro kommuns medarbetare och fortroendevalda ska métas och samverka med andra
pa ett sdtt som bidrar till Arbetsmiliépolicyn samt malen i Program f6r héllbar

utveckling.

Att métas och samverka ir en viktig del i att utveckla verksamheten i Orebro kommun,
vilket gOr att det ibland ocksa finns behov av att resa. Alla resor ska dock ha ett tydligt
syfte och mervirdet av att resa ska alltid beaktas oavsett hur ling resan dr och om den
sker inom kommunen, inom Sverige eller utanfér Sveriges grinser.

Reseriktlinjerna giller méten och utbyten ddr det finns alternativa fardsitt, som den
enskilda medarbetaren viljer, eller dir digitala méten ér ett alternativ. Riktlinjerna giller
inte f6r regelbundna resor som snarare ir en naturlig del av tjanstens dagliga utévning
sasom hemvard eller naturvard pd landsbygden, godstransporter och liknande.

Undvik resor ndr det gar

Méten som passar att hillas digitalt utifran verksamhetens behov ska hallas digitalt si att
resor kan undvikas. Vad som passar dr i fOrsta hand en fraga for nirmsta chef att avgora
vid eventuella tveksamheter. Se Riktlinje f6r distansarbete for ytterligare vigledning, men
observera att digitala méten dven kan hallas fran ordinarie arbetsplats.

Nir resor krivs, och dir val av firdsitt dr mojligt, ska resetrappan foljas sa att ett s hogt
steg som mojligt viljs. Den som anordnar méten ansvarar for att deltagarna kan f6lja
trappan, till exempel genom att anpassa motestiden efter tig- och busstider. Digitala
méten finns med i resetrappan for att tydliggéra att resor ska undvikas nir det dr moijligt,
dven om det inte krivs nagon fysisk resa nir vi méts digitalt.

Resetrappan inom kommunens grénser

1. Digitalt mote eller Digitalt
Ging/Cykel /Sparkcykel. i
Om digitalt mote eller Spackeylel

gang/cykel/sparkcykel ska
viljas avgors fran fall till fall.
Vid en fysisk f6rflyttning
ska gang, cykel eller
sparkcykel alltid viljas inom
Otebro titort och for andra
avstind kortare dn 5
kilometer enkel vig.
Tillgang till trafiksiker cykel
och cykelhjalm bor finnas
pa alla storre kontorsnoder, samt pa 6vriga arbetsplatser dir det finns ett
identifierat behov.

2. Kollektivtrafik. Om ging, cykel eller sparkcykel inte kan viljas 4r kollektivtrafik
andrahandsval. P4 kommunens stérre kontorsnoder, samt pa dvriga
arbetsplatser dir det finns ett identifierat behov, bor kollektivtrafikkort finnas.

3. Tjénstebil/Bilpool. Om kollektivtrafik inte kan viljas it tjanstebil
tredjehandsval. Eventuell bilpool! ingir ocksa hir. Samikning ska efterstrivas.

Tjanstebil
Bilpool

! Bilar som idr bokningsbara for alla verksamheter.


https://intranat.orebro.se/download/18.56bf86a814f31613ebe96f2/1441288132711/Arbetsmilj%C3%B6policy.pdf
https://www.orebro.se/download/18.38da0aa617293244d5b54d8/1592223833365/Program%20f%C3%B6r%20h%C3%A5llbar%20utveckling%20-%20Kommunfullm%C3%A4ktige%2016%20juni%202020.pdf
https://www.orebro.se/download/18.38da0aa617293244d5b54d8/1592223833365/Program%20f%C3%B6r%20h%C3%A5llbar%20utveckling%20-%20Kommunfullm%C3%A4ktige%2016%20juni%202020.pdf
https://intranat.orebro.se/download/18.3c68571b17c0c1d58631b9a1/1668610299495/Distansarbete,%20riktlinje.pdf
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4. Hyrbil: Om tjinstebil/bilpool inte kan viljas 4r hyrbil fjirdehandsval. Hyrbil
fran av kommunen upphandlad leverantér ska dé viljas. Biltyp viljs efter
drivmedelsprioriteringen i Fordonsriktlinjer f6r Orebro kommunkoncern? och
samakning ska efterstrivas.

5. Taxi: Om hyrbil inte kan viljas 4r taxi femtehandsval. Taxi fran av kommunen
upphandlad leverantdr ska da viljas.

6. Privat bil. Privat bil 4r sistahandsval. Privat bil ska generellt inte anvindas i
tjanst. Undantag kan endast gbras efter 6verenskommelse med nirmsta chef, se
vidare under rubriken Undantag fran riktlinjerna.

Resetrappan inom ovriga Sverige

1. Digitalt mote.
Moten som passar
att hallas digitalt
ska hallas digitalt
sd att resor kan
undvikas.

2. Kollektivtrafik.
Om métet inte
kan hallas digitalt
viljs 1 andra hand
kollektivtrafik? till
andra
destinationer séder
om Umed. Observera dock att det kan g nattig till Luled som kan vara ett bra
alternativ. Om slutdestinationen dr Umea eller lingre norrut kan flyg bokas.

3. Tjanstebil. Om kollektivtrafik inte kan viljas till destinationer séder om Umea
ir tjanstebil tredjehandsval. Samékning ska efterstrivas och linga kérpass ska
inte férekomma av sidkerhetsskal®.

4.  Hyrbil. Om tjdnstebil inte kan viljas till destinationer séder om Umed dr hyrbil
fran av kommunen upphandlad leverantér fjirdehandsval. Biltyp viljs efter
drivmedelsprioriteringen i Fordonsriktlinjer f6r Orebro kommunkoncern (se
fotnot 2) och samakning ska efterstrivas. Linga kdrpass ska inte férekomma av
sdkerhetsskil (se fotnot 4).

5. Flyg. Om destinationen dr Umea eller norrut kan flyg bokas som femtehandsval
savida det inte finns nattdg som passar.

6. Privat bil. Om hyrbil inte kan viljas till destinationer séder om Umea ér privat
bil sistahandsval. Privat bil ska generellt inte anvindas i tjinst. Undantag kan
endast goras efter Overenskommelse med nirmsta chef, se vidare under rubriken
Undantag fran riktlinjerna.

Digitalt

Tjanstebil

Resetrappan utanfor Sveriges granser

Resor utanfor Sveriges grinser kan vara aktuella ndr mervirdet f6r kommunens
verksamhet dr betydande och dir samma syfte inte kan uppnis digitalt eller pd ett
nirmare resmél. Exempel dr utbildningar, projekt- eller affirsutbyten som tydligt bidrar

2 Fordonsriktlinjer for Orebro kommunkoncern Fordonsriktlinjer fér Orebro kommunkoncern
(orebro.se)

3 Med kollektivtrafik avses buss, tig, tunnelbana/sparvagn, firja eller likvirdigt alternativ (ej flyg
eller samakning i bil).

* Efter 4,5 timmar ska lingre paus tas eller férare bytas i enlighet med EU:s regelverk om kér- och
vilotider (Forordning (EG) nr 561/2006). For lingre turer 4n 9 immar krivs dvernattning och
det bér omprévas om fysiskt moéte dr nédvindigt.


https://www.orebro.se/download/18.374866d01808e75499123eb2/1653991067046/Fordonsriktlinjer%20f%C3%B6r%20%C3%96rebro%20kommunkoncern.pdf
https://www.orebro.se/download/18.374866d01808e75499123eb2/1653991067046/Fordonsriktlinjer%20f%C3%B6r%20%C3%96rebro%20kommunkoncern.pdf
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till kommunens uppdrag och mal samt dér det uppenbart kridvs nirvaro pa plats for att ta
del av ndgot. Vid utlandsresa giller foljande resetrappa:

1. Digitalt mote. M6ten som
passar att hallas digitalt ska
hillas digitalt sa att resor kan
undvikas.

2. Kollektivtrafik. Om métet
inte kan héllas digitalt vljs i
andra hand tig/buss/firja tll
destinationen.

3. Hyrbil. Hyrbil ir
tredjehandsval om
tig/buss/fitja inte kan viljas
och kértid till destinationen dr maximalt nio timmar enkel vig (se fotnot 4).

4. Flyg. Flyg ir fjirdehandsval om &vriga alternativ inte kan viljas eller om
tig/buss/fitja tar mer dn atta timmar enkel vig, och hyrbil mer 4n nio timmar
enkel vig, och samtidigt ger hogre totalkostnad® dn flyg.

Digitale

Om inget alternativ, enligt resetrappan, kan viljas bor resans nytta 6vervigas och
nirmsta chef besluta om resan ska genomféras.

Resetrappan inom destinationen
1. Gang/Cykel/Sparkcykel. Ar

forstahandsval for resor inom Gang
destinationen. Cykelhjilm bor Cykel
anvandas om det finns Sparkcykel

tillgdngligt.

2. Kollektivtrafik. Om ging, cykel
eller sparkcykel inte kan viljas
ir kollektivtrafik andrahandsval
inom destinationen.

3. Taxi. Om alternativ ett och tvd
inte fungerar kan taxi viljas, till
exempel om det finns behov av
att fd med sig tung packning, fér
sdkerhet pa sena kvillar eller f6r att hinna fram i tid.

Undantag fran riktlinjerna

Riktlinjerna giller alla medarbetare och fértroendevalda, men vissa undantag finns:
e  Privat bil ska generellt inte anvindas i tjinst®. Undantag kan endast géras, efter
overenskommelse med nirmsta chef, i fall dar:
o tjinstens innehdll medfor en regelbunden anvindning av bil och det
saknas fOrutsittningar for tjanstebil

5 Totalkostnad berdknas av upphandlad resebyraleverantor enligt flyg = biljett, logi och andra
berittigade utligg, samt restid fran Orebro till Destination (schablon 250 kr/h). Totalkostnad bil
= hyra, drivmedel, logi och andra berittigade utligg, samt restid frin Orebro till Destination
(schablon 250 kr/h). Totalkostnad tig/buss/fitja = biljett, logi och andra berittigade utligg.
Restid riknas inte i tig/buss/fitja eftersom man da antas kunna arbeta lings vigen.

¢ Bilen ér en del av medarbetarens arbetsmilj6 dir arbetsgivaren hatr ansvar for att férebygga
olyckor. Detta dr inte méjligt f6r privata bilar, varfér det ses som ett sistahandsval nir inget annat
ar mojligt.
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o eller att anvindaren behéver sirskild anpassning fér
funktionsnedsittning
o eller om inget annat transportalternativ dr mojligt.

e Vid tjinst som innebir nattjinstgéring kan sirskilda villkor f6r resor gilla som
nirmaste chef meddelar.

e Vid viderférhdllanden ddr SMHI har utfirdat orange eller 16d varning ska alla
resor undvikas.

e Infor resor utomlands bor resenir kontrollera om det pé destinationen finns risk
for oroligheter, smitta eller annat som féranleder sirskilda forberedelser eller att
resan ska undvikas via Sveriges ambassaders webb Om utlandet - Sweden
Abroad

e Tillfdlliga begrinsningar i mojlighet att anvinda visst fardsitt, t.ex. instillda tag,
personliga skil eller liknande som narmsta chef godkinner.

e Individuella férutsittningar sdsom fysiska eller psykiska funktionsnedsittningar
eller liknande som omojliggdr anvindandet av rekommenderade fardsitt enligt
resetrappan. Alla medarbetare, oavsett férutsittningar, ska dock 1 férsta hand ges
moéjlighet att f6lja dessa riktlinjer. Det kan till exempel innebiéra extra hjilpmedel
som elmoped, trehjulig cykel, ledsagning, eller tillgang till anpassade
resehandlingar och/eller reseinformation.

Allmant om riktlinjernas tillampning

Resetrappan utgar frin att minska klimatpaverkan, férbittra medarbetarnas hilsa, 6ka
trafiksikerheten, minska bullret, samt paverka hur utrymmet i staden anvinds for att ge
en rittvisare tillgdnglighet for alla trafikanter. Vid tveksamheter om hur resetrappan ska
tolkas ska en avvigning géras mellan det 6verordnade malet om klimatneutral
kommunkoncern” respektive effektiv anvindning av kommunens tid och resurser®.

Resor till och fran arbetet omfattas inte av dessa riktlinjer.

Nirmaste chef ansvarar for att medarbetare och foértroendevalda kinner till riktlinjer. Var
och en som reser i tjinsten ansvarar for att riktlinjerna foljs.

De tjinsteresor som innebir resa med tég, flyg, buss, hyrbil, hyrbuss, taxi eller bit ska
bokas via det bolag som Otebro kommun har ramavtal med. Lis mer om hur bokning
gar till pa intranitet Boka resa, hotell, konferens - intrandt (orebro.se)

Kommunen har en tjdnstereseforsikring som giller f6r anstillda och fértroendevalda vid

resor pa uppdrag och bekostnad av arbetsgivaren: Tjdnstereseforsikring - intrandt
(orebro.se).

Vid anvindning av privat bil i tjdnst dr det bildgarens egen trafikf6rsakring som giller vid
eventuell fordons- och/eller personskada. Om skada skulle intriffa stir biligaren sjilv
tor sjalvrisken.

7 Se Program f6r héllbar utveckling, mal 5.1.
8 Se Nimndernas uppdrag i Riktlinjer fér god ekonomisk hushallning Orebro kommun.


https://www.swedenabroad.se/sv/om-utlandet-f%C3%B6r-svenska-medborgare/
https://www.swedenabroad.se/sv/om-utlandet-f%C3%B6r-svenska-medborgare/
https://intranat.orebro.se/servicestod/bokaochbestall/bokaresahotellkonferens.5486.html
https://intranat.orebro.se/minanstallning/forsakringar/tjanstereseforsakring.309.html
https://intranat.orebro.se/minanstallning/forsakringar/tjanstereseforsakring.309.html
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